gq GOBIERNO MUNICIPAL
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&Y ESTADO DE MEXICO sornane

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
EDULA DE INFORMACION

El Catalogo de Contratistas es una base de datos ordenada, actualizada y confiable, estructurada por
especialidades de las personas interesadas en participar como contratistas de obras publicas y servicios mediante
procedimientos de invitacion restringida o adjudicacion directa que realicen las dependencias, entidades vy
ayuntamientos.

Seccion primera, Articulos 72 al 75 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

| Constancia del Registro al Padrén de Contratistas.

| S | NO | DIRECCION WEB

‘ Todas las empresas y personas fisicas que estén interesados en pertenecer

| al Catalogo de Contratistas De la Direccion de QObras Publicas del H.

| Ayuntamiento de San Mateo Atenco, Estado de México, y asi estar en
| posibilidad de participar en los procedimientos de contratacion de la obra
i publica, bajo la modalidad de Invitacion Restringida o Adjudicacion Directa.

Deberan presentar en una USB la siguiente documentacién en formato PDF
|y en su caso originales para su cotejo.

PERSONAS FiSICAS

l.- informacion General:

1. Acta de Nacimiento Certificada. NO

2. Copia de credencial de Elector o Pasaporte NO

Vigente. 7
3. Copia de la cedula de identificacion fiscal. 4. NO -
Curp. NO

5. Comprobante de domicilio (en caso de que

el domicilio del solicitante se ubique fuera del NO

estado, debera sefialar un domicilio en la
entidad, para los efectos de oir y recibir
notificaciones.

Il.- Capacidad Legal:

A. Copia del acta Constitutiva y reformas en su NO
caso.

B. Poder Notarial. NO 1

Especialidad: Escrito donde Manifieste la NO
actividad principal de la empresa.
IV.- Experiencia: Relacion de obras realizadas NO
y en proceso.

V.- Capacidad Técnica: Relacion del personal
profesional permanente, cedula profesional de NO
cada uno, asi como certificaciones vigentes . ”

Articulo 73. Del Reglamento del Libro
N/A |Decimo Segundo del Cadigo Administrativo
del Estado de México.
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de: Superintendente de Construccion vy
Analista de Precios Unitarios.

VI.- Capacidad Instalada: relacion de equipo y
magquinaria disponible, condiciones en las que
se encuentra, indicando si son propios o
arrendados.

VII.- Capacidad Financiera: Declaracion fiscal
anual y estados financieros, dictaminados por
un contador publico certificado independiente,
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato
anterior.

VIIl.- Registro de la Camara Mexicana de la
Industria de la Construccion (opcional).

IX.-Registro del Instituto Mexicano del Seguro
Social y del Instituto del Fondo Nacional de
Vivienda para los trabajadores.

X.- Registro vigente del Catalogo de
Contratistas de |a secretaria de Agua y Obra
Publica (SAOP).

Xl.- Declaracion de no estar en los supuestos
marcados por el Articulo 12.48 del Libro
Decimo del Codigo Administrativo del Estado
de Mexico.

Xll.-  Documento de cumplimiento de
obligaciones fiscales, emitido en sentido
positivo por la Secretaria de Hacienda Crédito
Publico.

Xlll.- Oficio dirigido al Arq. J. Concepcion
Escutia Porcayo, Director de Obras Publicas,
mediante el cual se hace entrega de la
documentacion.

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Sl

N/A

Articulo 73. Del Reglamento del Libro
Decimo Segundo del Cédigo Administrativo
del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l.- informacion General:

1. Razon social.

2. Copia de la cedula de identificacién fiscal.
3. Comprobante de domicilio fiscal.

Il.- Capacidad Legal:

A. Copia del acta Constitutiva y reformas en su
caso.

B. Poder Notarial.

Ill. Especialidad: Escrito donde Manifieste Ia
actividad principal de la empresa.

IV.- Experiencia: Relacion de obras realizadas
y en proceso.

V.- Capacidad Técnica: Relacion del personal
profesional permanente, cedula profesional de
cada uno, asi como certificaciones vigentes
de: Superintendente de Construccion vy
Analista de Precios Unitarios.

VI.- Capacidad Instalada: relacién de equipo y
magquinaria disponible, condiciones en las que

NO
NO
NO

NO

NO
NO

NO

NO

NO

N/A

Articulo 73. Del Reglamento del Libro
Decimo Segundo del Codigo Administrativo
del Estado de México.
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se encuentra, indicando si son propios o
arrendados.

VIl.- Capacidad Financiera: Declaracion fiscal
anual y estados financieros, dictaminados por NO
un contador publico certificado independiente,
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato
anterior.

VIIl.- Registro de la Camara Mexicana de la
Industria de la Construccion (opcional). NO

IX.-Registro del Instituto Mexicano del Seguro
Social y del Instituto del Fondo Nacional de
Vivienda para los trabajadores.

X.- Registro vigente del Catalogo de
Contratistas de la secretaria de Agua y Obra NO
Publica (SAOP).

Xl.- Declaracion de no estar en los supuestos

NO

marcados por el Articulo 12.48 del Libro NO Artic_ulo 73. Del Reg]amento ‘_jefi Lil?ro
Decimo del Cédigo Administrativo del Estado Decimo Segundo del Codigo Administrativo
de México. del Estado de Mexico.

Xll.-  Documento de cumplimiento de NO N/A

obligaciones fiscales, emitido en sentido
positivo por la Secretaria de Hacienda Crédito
Pdblico.

Xlll.- Oficio dirigido al Arg. J. Concepcién
Escutia Porcayo, Director de Obras Publicas, S|
mediante el cual se hace entrega de la
documentacion.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

Solicitar la lista de requisitos para la inscripcion al Padron de Contratistas, cuando este
| completa la informacién se presentara a la Direccion de Obras Publicas para la revision de la
documentacion, una vez que se cumpla con el total de los documentos solicitados se procedera
|a la elaboracion de la Constancia de Registro al Catalogo de Contratistas de la Direccion de
| Obras Publicas del H. Ayuntamiento de San Mateo Atenco, Estado de México.

2 dias habiles
N/A Fundamento Juridico N/A
EFECTIVO ’ I TARJETA DE CREDITO | ’ TARJETA DE DEBITO | LEN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

N/A

(N/A

| Si no se cumple con alguno de los documentos requeridos, no se podra dar seguimiento al
tramite.

| Una vez transcurrido de 1 a 2 dias habiles a partir de que la empresa haya cumplido con el
| 100% de la documentaciodn solicitada y no se dé respuesta por parte de la Direccion de Obras
| Publicas.
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Departamento de Normatividad,
Programacion y Contratacion de Obra

Arqg. J. Concepcion Escutia Porcayo

NO. INT. Y EXT.: 211

MUNICIPIO: | San Mateo Atenco

A 09:00 2 17:00 hrs

obras.smateo@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVIC.IO
N/A

N/A
N/A | NO. INT. ¥ EXT.: N/A
N/A MUNICIPIO: N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

| ¢ Existe una plataforma via internet, donde se pueda realizar el tramite?

Toda la documentacion se entrega via USB, directamente en la Direccion de Obras Publicas.

¢En qué teléfono se puede solicitar asesoria Juridica para la integracion de los documentos?
Al telefono de la Direccion de Obras Pubicas 72881139709.

| i La entrega de la Cedula de Registro al Padrén de Contratistas, tiene algin costo?

RESPUESTA:

La Cedula de Registro al Padron de Contratistas es gratuita.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS i
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